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1. Objetivo

Establecer las directrices para garantizar el cumplimiento con la normativa aplicable, cálculos, planos, especificaciones técnicas Ingeniería Básica y Programa de Proyecto mediante la Revisión de Diseño.

2. Alcance

Este procedimiento cubre materiales, partes, componentes y servicios que conforman la obra permanente (y la temporal) mediante actividades de revisión, verificación y monitoreo del Diseño la Contratista, y/o Subcontratistas antes y durante las actividades de procura, fabricación, construcción, carga, trasporte, instalación y puesta en marcha. En este procedimiento se involucran el Gerente, especialistas técnicos, Controlador de Proyecto, Administrador de Contrato, Ingeniero de Calidad tanto de la GEP y de la Contratista.

3. Terminología y definiciones

3.1 Calidad

Es el grado en el que un conjunto de características inherentes cumple con los requisitos.

3.2 Cliente.

Es la figura que contrata a DTP Consultores para la ejercer trabajos de supervisión.

3.3 Contratista.

Empresa, persona Física o Moral que es contratada por el contratante específicamente para la ejecución material  de la obra, de acuerdo a las disposiciones contractuales establecidas por la dependencia en apego a la Ley de Adquisiciones y Obras Públicas y a las normatividades legales afines.

3.4. Diseño

Conjunto de procesos que transforma los requisitos en características especificadas o en la especificación de un producto, proceso o sistema.

3.5. Especialista (Experto técnico)

Persona que aporta experiencia o conocimientos específicos con respecto a una materia o rama de la Ingeniería aplicada.

3.6 GEP.-Gerencia de Proyecto.

Persona Física o Moral contratada por los clientes o contratantes para efectuar la verificación técnica del proyecto ejecutivo, y una vez aprobado llevar a cabo la vigilancia y el control de la ejecución de la obra con estricto apego al proyecto ejecutivo y a la normatividad señalada en la Ley de Adquisiciones y Obras Públicas y a las normatividades afines que no se contrapongan a la primera con el objeto de que las obras se desarrollen dentro del tiempo, costo, calidad y seguridad pactados en el contrato de obra pública establecido entre las partes.
3.7 Monitoreo
Actividad de inspección que se realiza aleatoreamente o parcialmente durante actividades de producción de materiales, partes componentes o servicios. 

3.8. Subcontratista
Organización a la cual la Contratista delega parte parcial o total de actividades (Ingeniería, suministros, fabricación, etc.) que son parte de un Proyecto bajo contrato entre el Cliente y la Contratista, manteniendo esta ultima las responsabilidades y obligaciones contractuales, no pudiendo ser estas delegadas en terceros.

3.9. Supervisor.

Se refiere a DTP Consultores y al personal especifico que participara en el proyecto de supervisión
3.10. Validación

Confirmación, mediante el suministro de una evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos para una utilización o aplicación especifica prevista.

3.11. Verificación

Confirmación mediante la aportación de evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos especificados.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Gerente de la GEP el establecer  y verificar el cumplimiento de este procedimiento; Apoyar a los especialistas técnicos para asegurar el cumplimiento del Programa de Revisión de Diseño. Mantener una comunicación permanente con los especialistas revisores del diseño, el Administrador del Contrato y la Contratista para dar seguimiento cercano al cumplimiento con la Ingeniería Básica, con los requisitos técnicos del proyecto y con la calidad de diseño, establecidos contractualmente. Verificar que el departamento de Calidad/Ingeniería de la contratista genere y de seguimiento a un Plan/Programa de Revisión de Ingeniería en sitio; Mantener comunicación permanente con el departamento de Ingeniería contratista

4.2. Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de calidad distribuir, actualizar y controlar este procedimiento; Soportar técnicamente al Gerente de la GEP en el sitio del Proyecto en aspectos del Sistema de calidad y/o documentación de los alcances de las actividades de Revisión del Diseño.

4.3. Es responsabilidad del Ingeniero de Calidad en sitio revisar el Plan y/o el Programa de Verificación del Diseño, o cualquier otro documento base para estas actividades., Verificar la generación de registros de Revisión del Diseño tanto por parte de la contratista como por parte de la Gerencia de Proyecto.  

4.4. Es responsabilidad del Coordinador de la Revisión del diseño, coordinar a los especialistas técnicos (Civil, estructurista, mecánico, eléctrico, de procesos, soldadura, electro-mecánico, instrumentación y control, arranque, ambientalista, seguridad industrial, protección anticorrosiva, etc.) para la revisión de planos, memorias de calculo, bases de calculo, especificaciones de trabajo y cumplimiento con el marco técnico de referencia de todos los aspectos de Diseño del Proyecto. Documentar las actividades de Revisión del Diseño. Establecer medidas preventivas y correctivas para el cumplimiento con el Programa del Proyecto. Mantener comunicación directa con el Gerente y Controlador de Proyecto de la GEP,  y el Departamento de Ingeniería de la Contratista para mantenerlos informados de los resultados de la revisión del Diseño..

4.5. Es responsabilidad del Controlador del Proyecto soportarse con el Gerente de la GEP, para verificar el cumplimiento del avance en las actividades de Diseño del proyecto y mantener informado al Administrador de Contrato y al Gerente de la GEP.

5. Descripción del procedimiento

5.1. Planificación del Diseño

5.1.1. La Contratista debe establecer y seguir un procedimiento para planificar y controlar el Diseño. Asimismo si se establece la modalidad de subcontratación del servicio de Ingeniería, debe establecerse el cumplimiento de los procedimientos mencionados a la(s) subcontratista(s).

5.1.2. Durante la planeación del Diseño la contratista debe establecer:

a) las etapas del Diseño

b) la revisión, verificación y validación, para cada etapa de Diseño

c) las responsabilidades y autoridades para el Diseño

5.1.3. El Gerente de la GEP debe verificar que las bases del Diseño estén disponibles e incluidas en el Contrato generado por el Cliente y recibidos por la Contratista, que estas bases han sido comprendidas y cualquier duda en el Diseño ha sido aclarada entre el Cliente y la Contratista.

5.1.4. Las líneas de comunicación deben ser tales que la revisión y cambios al Diseño sean expeditos y auxilien al cumplimiento del Programa del Proyecto. Estas deben ser formales entre la Residencia de Proyecto del Cliente – el Gerente de la GEP – el Gerente de la Obra de la Contratista, debiendo existir comunicación funcional y operacional entre especialistas técnicos del Cliente, la GEP y la Contratista. La comunicación entre la Contratista y su(s) subcontratista(s) de Ingeniería debe ser directa entre dichas organizaciones.

5.1.5. La contratista debe establecer un programa o lista de actividades de Ingeniería y Diseño y seguir su cumplimiento y que este en concordancia del Programa de Construcción, debiendo estar enlazadas la  Ingeniería antes de las actividades de procura y fabricación.

5.2. Elementos de entrada para el Diseño

Verificar que la contratista tenga bien definidos los elementos de entrada relacionados con los requisitos técnicos del proyecto y mantener registros de dichos elementos, y que al menos incluyan:

a) la Ingeniería básica

b) requisitos legales y reglamentarios

c) información proveniente de diseños previos similares

d) requisitos técnicos 

e) requisitos de normatividad

f) cualquier otro requisito esencial para el diseño

5.3. Resultados del Diseño

5.3.1. Los resultados del Diseño deben proporcionarse de tal manera que permitan la verificación con respecto de los elementos de entrada para el Diseño.

5.3.2. Los resultados del Diseño deben ser aprobados antes de su liberación.

5.3.3. Los resultados del Diseño deben:

a) Cumplir con los elementos de entrada para el Diseño.

b) Proporcionar información para la procura, la fabricación, construcción e instalación.

c) Contener y/o hacer referencia a los criterios de aceptación del Proyecto.

d) Especificar las características del proyecto que son esenciales para una operación segura y correcta

5.4. Revisión y Verificación del Diseño

5.4.1. La GEP debe realizar la Revisión y verificación sistemática del Diseño de acuerdo con un Programa de Suministro de Ingeniería establecido por la Contratista, y revisado y aprobado por la GEP, y que tenga como base el Programa de Obra y el Programa de Adquisiciones del Proyecto. Esta revisión es de importancia para:

a) evaluar la capacidad de los resultados del Diseño para cumplir los requisitos establecidos en el contrato

b)  identificar cualquier problema y proponer las acciones preventivas y/o correctivas necesarias.

5.4.2. Los participantes en las revisiones del Diseño, tanto de la Contratista como de la GEP, deben incluir especialistas en las disciplinas técnicas aplicables relacionadas con las etapas de diseño que se estén revisando:

	Disciplina Técnica
	
	Etapa

	Civil
	
	Ingeniería Básica

	Procesos
	
	Procura y suministros

	Electricidad
	
	Fabricación

	Instrumentación
	
	Construcción

	Control y automatización
	
	Carga

	Soldadura
	
	Amarre

	Control Ambiental
	
	Transporte

	Mecánica
	
	Instalación

	Protección anticorrosiva
	
	Arranque y puesta en Marcha

	Seguridad Industrial y Medio Ambiente
	
	Inspección y pruebas

	Etc.
	
	Etc.


5.4.3. El personal de la GEP que realiza la revisión del Diseño debe utilizar la siguiente codificación para identificar el nivel de revisión de los planos, memorias de calculo, fichas técnicas y especificaciones técnicas:

	CODIGO
	DESCRIPCIÓN
	OBSERVACIONES

	1
	APROBADO PARA CONSTRUCCIÓN
	SIN

	2
	APROBADO AL IMPLEMENTAR COMENTARIOS
	IMPLEMENTAR COMENTARIOS DEL REVISOR Y RETONARLO UNA VEZ MODIFICADO

	3
	NO APROBADO
	IMPLEMENTAR COMENTARIOS DEL REVISOR Y RETONARLO UNA VEZ MODIFICADO

	4
	NO REQUIERE REVISIÓN
	SIN


5.4.4. El Gerente de la GEP recibe los documentos de Diseño que serán revisados y los turnara al especialista técnico, este revisa y sella los documentos revisados, marcando el resultado de la revisión, conforme el inciso 5.4.3. y utilizando los sellos indicados en el anexo A “Sellos de identificación de estado de revisión de diseño”, genera además, un reporte del resultado de la revisión del programa, vía memorando, información con la cual el Gerente de la GEP mantiene un listado que indica el estado de documentos de diseño revisados (ver anexo “C”), registrando el total revisado, pendientes por revisar, total de aprobados, total por corregir, etc.

5.4.5. Tanto la GEP como la Contratista deben mantener registros de los resultados de las revisiones, así como de cualquier acción relacionada con esta actividad.

5.5. Validación del Diseño

5.5.1. La validación del diseño se realizara por la GEP, de acuerdo con lo planificado, ver inciso 5.1., para asegurarse de que al finalizar el proyecto, las instalaciones construidas serán s capaces de satisfacer los requisitos para una operación segura y correcta 

5.5.2. La validación debe ser terminada antes de la instalación. Tanto la GEP como la Contratista deben mantener registros de los resultados de la validación, así como de cualquier acción relacionada con esta actividad.

5.6. Control de los cambios del Diseño

5.6.1. La GEP debe verificar que la Contratista identifique los cambios al Diseño y mantenga un registro y archivo, tanto de los documentos de diseño originales como de los cambios realizados a los mismos. El archivo mencionado debe mantener condiciones de seguridad para evitar su perdida, ya que esta información forma parte de los libros de proyecto que se entregan al cliente al finalizar el proyecto.

5.6.2. Todos los cambios deben ser revisados, verificados y avalados, según aplique, además deben ser aprobados antes de su implementación

5.6.3. La revisión de los cambios al Diseño deben incluir la evaluación del efecto de los cambios en las partes constitutivas y en las instalaciones ya entregadas.

5.6.4. La GEP debe asegurar que la Contratista genere el As Built o “Como se construyó” de la obra, a medida que esta este en proceso, esta información debe ser parte de la Ingeniería final e integrar los libros blancos del proyecto que serán entregados al cliente, esta información debe ser verificada y aprobada por personal de la GEP.

5.7. Líneas de comunicación

5.7.1. Formalmente se establecen entre el Gerente de la GEP y el Gerente de la proyecto de la Contratista, toda información deberá ser suministrada vía memorando entre ambas Gerencias.

5.7.2. El Gerente de la GEP turnara la información de Diseño por revisar al personal especialista, quien retornara los resultados conforme el inciso 5.4.4. de este procedimiento; El Gerente de la GEP informa los resultados de la información a la contratista por la misma ruta y vía.

5.7.3. La Contratista establecerá sus líneas de comunicación internas para coordinar el trato de la información de diseño entre sus contratistas o área de Ingeniería y el envió de la información a la GEP.

5.7.4. La orden del día de las juntas semanales incluirán comentarios al “Estado de documentos de Diseño revisados” y se discutirán las medidas preventivas y/o correctivas a tomar para expeditar la emisión, revisión, corrección y finiquito de los documentos de Diseño.

5.7.5. El Gerente de la GEP mantendrá informados al Administrador de Contratos y al Controlador del Proyecto del estado de los documentos de Diseño, y analizan, en conjunto, la influencia que este tiene en la consecución del Programa del Proyecto, para solicitar o recomendar, a la contratista, medidas tendientes a su actualización, en caso de requerirse.

6. Referencias

6.1. Procedimiento para el control de documentos y datos: AC-01-002

6.2. Procedimiento de Acciones Correctivas y Preventivas: AC-01-005

6.3. Procedimiento para el Control de Registros de calidad: AC-01-008

6.4. Bases de contrato

6.5. Norma ISO-9001:2000
7. Anexos

	Anexo
	Descripción
	Código

	A
	Sellos de identificación de estado de revisión de diseño
	N/A

	B
	Líneas de Comunicación para actividades de Revisión del Diseño
	N/A

	C
	Estado de documentos de Diseño revisados
	N/A


8. Registros 

Estado de documentos de Diseño revisados 
9. Distribución

Este procedimiento debe distribuirse en forma controlada y con acuse de recibo al Director General, al GEP, al Responsable de Procura, al Administrador de Contrato y al Ingeniero de Calidad en sitio.

FIGURA No. 1 “SELLO PARA ESTABLECER EL ESTADO DE LA REVISION DEL DISEÑO, POR DTP”
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	REVISIÓN DE DISEÑO

	[image: image3.png]D3P




	APROBADO PARA CONSTRUCCION
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	APROBADO AL IMPLEMENTAR COMENTARIOS
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	NO APROBADO
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	NO REQUIERE REVISON

	REVISOR:
	____________________
	FECHA:
	_________


FIGURA No. 2 “SELLO PARA REMARCAR LOS COMENTARIOS A LO REVISADO DEL DISEÑO”


NOTA. Inmediatamente a este sello, se beberán incluir dichos comentarios.
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