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1.  Objetivo.

Establecer la metodología para la verificación del cumplimiento de los requisitos técnicos y de seguridad que  deben cumplir en el territorio nacional las plantas de almacenamiento para Gas L.P  en lo que respecta a el diseño y construcción.
2.  Alcance.

Aplica a la verificación de Instalaciones de Recibo y Almacenamiento de Gas L.P. Abarca la revisión de documentos administrativos, técnicos, de operación, de mantenimiento, de diseño, de construcción, de seguridad y de protección ambiental. Al término de la ejecución de la auditoría y verificación, se harán recomendaciones específicas sobre aspectos encontrados fuera de normatividad, definiendo responsables de llevar a cabo las acciones correctivas y las fechas compromiso para su cumplimiento, el cual se verificará a través de seguimientos.

3. Terminología y definiciones.

3.1. Accesorios

Elementos necesarios para el manejo, control, medición y seguridad en una planta.

3.2. Areas de trasiego

Lugares de una planta donde se realizan operaciones de:

a)
Suministro de Gas L.P. a vehículos propiedad de la empresa. 
Area de carburación

b)
Llenado de recipientes portátiles.
Area de llenado

c)
Descarga de semirremolques, carrotanques.
Area de recepción

d)
Carga de autotanques.
Area de suministro

3.3. Area de venta al público

Area exclusiva para la venta de Gas L.P., en recipientes portátiles al público.

3.4. Boca de trasiego

Punto en que se conecta al sistema de trasiego una manguera, adaptador o acoplador.

3.5. Capacidad de agua

Volumen en litros de los recipientes llenos al 100%.

3.6. Equipo

Instrumentos, aparatos y herramientas que se utilicen en la operación.

3.7. Gas L.P. o gas licuado de petróleo

El combustible en cuya composición química predominan los hidrocarburos butano y propano o sus mezclas y que contiene propileno o butileno o mezclas de estos como impurezas principales.

3.8. Límites de inflamabilidad

Son los valores mínimo y máximo de concentración de Gas L.P. en una mezcla de gas-aire capaz de encenderse.

3.9. Planta de almacenamiento para Gas L.P.

Sistema fijo y permanente para almacenar Gas L.P. y que mediante instalaciones apropiadas haga el trasiego de éste. Puede ser exclusiva para llenado de recipientes, o para carga y descarga de transportes y autotanques, o mixta. En lo sucesivo se le cita como planta.

3.10. Presión de diseño.

Presión para la que se proyecta el sistema de tuberías de una planta, debiendo ser como mínimo de 2.40 MPa (24.61 kgf/cm²). Con ella se definen las especificaciones para tuberías, bombas y compresores y accesorios que están en contacto con el Gas L.P., excepto tanques de almacenamiento.

3.11. Presión de trabajo

Presión máxima a la que opera el sistema en condiciones normales.

3.12. Punto de fractura de una tubería

Es el punto en el que al aplicarse una fuerza imprevista obliga a la separación del elemento en que se encuentra.

3.13. Recipientes portátiles

Recipientes diseñados y construidos para contener Gas L.P., con una capacidad de almacenamiento máxima de 45 Kg, que han sido fabricados bajo la NOM-018/1–SCFI–1993, o la vigente a la fecha de su fabricación.

3.14. Reglamento

El Reglamento de Distribución de Gas Licuado de Petróleo vigente.

3.15. Sello

Protector de la válvula de recipientes portátiles, que tiene por objeto evitar que se altere el contenido del Gas L.P. y el trasiego fuera de la planta.

3.16. Siglas

NMX

Norma Mexicana.

NOM

Norma Oficial Mexicana.

NPT

Nivel de Piso Terminado.

STPS

Secretaría del Trabajo y Previsión Social.

3.17. Sistema común contra incendio

Aquel que parte de un solo cuarto de máquinas para interconectar las redes contra incendio de plantas colindantes, para proporcionar indistintamente la protección a cualquiera de ellas.

3.18. Sistema de trasiego

Conjunto de tuberías, válvulas, equipo y accesorios para transferir Gas L.P., construido para quedar instalado permanentemente en una planta.

3.19. Tanque de almacenamiento

Recipiente no portátil sujeto a presión para contener Gas L.P., instalado permanentemente en una planta.

3.20. Toma de trasiego

Acoplamiento que permite la conexión del sistema de trasiego de la planta a un recipiente.

3.21. Trasiego

Operación de transferir Gas L.P. de un recipiente a otro.

3.22. Unidad de verificación en plantas

Persona física o moral acreditada conforme se establece en la Ley Federal sobre Metrología y Normalización, para verificar y dictaminar el cumplimiento de esta Norma Oficial Mexicana.

4. Responsabilidades.

4.1 Es responsabilidad del Gerente de Proyecto 

· Elaborar y actualizar el presente manual.

· Emitir y firmar el reporte de verificación.

· Informar al cliente cuando aplique que parte de la verificación va ser subcontratada.

· Supervisar al personal técnico.

4.2. Es responsabilidad del Gerente de Proyecto y/o del Gerente de Aseguramiento de Calidad 

· Conservar los registros de calidad derivados de esta evaluación.

· Seguir el desarrollo de la verificación.

· Y demas responsabilidades definidas en el manual de calidad, Código AC-MAC-001.

4.3. Es responsabilidad del personal técnico:

· Seguir los lineamientos estipulados en el presente manual .

· Entregar los resultados de la evaluación al Gerente de proyecto.

· Realizar la evaluación con imparcialidad y reportar deficiencias y acciones correctivas.

· Reportar inmediatamente cualquier condición insegura que ponga en peligro a las instalaciones y al personal.

· Manejar la información proporcionada por el cliente en forma confidencial.

· Documentar las evidencias encontradas en campo.

· Definir con el cliente el alcance de la verificación que tiene esta norma.

· Atender reclamaciones técnicas.

4.4. Es responsabilidad del Subgerente:

· Suplir al gerente de proyecto durante su ausencia.

4.5. Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de Calidad:

Distribuir y controlar el presente manual.

5. Descripción del proceso.

La verificación representa un medio muy valioso para asegurar que las plantas de almacenamiento de gas L.P en lo que respecta a diseño y construcción, cumplan con los requerimientos técnicos, se operen y mantengan sus equipos de acuerdo con las Normas de Diseño y Construcción vigentes, así como alerten al personal de los riesgos propios de su actividad para trabajar con seguridad, orden, limpieza y en equilibrio con el medio ambiente.

5.1.  Proceso de verificación.

Antes de la planeación de una verificación o parte de ella, el personal que está involucrado en el proceso de auditoría y el responsable de su conducción, deben seguir las instrucciones del siguiente procedimiento para la coordinación, preparación y conducción exitosa, así como para su seguimiento y cierre.

5.1.1.  Preparación.

La preparación de una verificación involucra la selección del verificador, la orientación según sea el objetivo y alcance por parte del Gerente de Proyecto. Durante la ejecución de la verificación se debe observar lo siguiente:

a) Toda verificación debe desarrollarse y documentarse apropiadamente por el verificador. Se debe identificar el objetivo y alcance, los requerimientos y actividades y las listas de verificación, las cuales contienen las áreas y/o elementos a  verificar y sus documentos de referencia.

b) Previo a la conducción de la verificación, se revisan y análisan los documentos de referencia tales como: manuales, procedimientos, instrucciones, planos, normas, así como todos los antecedentes de auditorías y verificaciones pasadas.

5.1.2. Conducción

Una vez acordado entre las partes la fecha, hora, lugar y áreas o elementos a verificar, así como la disponibilidad de documentos y del personal, se procede a la conducción del trabajo.

a)
Antes de cada verificación, debe conducirse la reunión previa o inicial en las instalaciones del área verificada, tal como se haya acordado previamente.

b) Durante el proceso de realización de la auditoría y/o verificación debe levantarse acta circunstanciada  utilizarse las listas de verificación anexas, así como los procedimientos siguientes:

· Procedimiento para levantar acta circunstanciada, Código GP-03-013

· Poocedimiento de dictamenes Técnicos, Código GP-03-008

c) Toda evidencia objetiva debe ser analizada con respecto a los requerimientos establecidos.

d) Cuando se sospeche de algún elemento auditable, se debe ejercer cuidado al ser analizado o evaluado para no confundir una no conformidad con una observación.

e) Todas las no conformidades y observación derivadas de la verificación, deben darse a conocer al responsable del área verificada. con objeto de que se establezcan las acciones correctivas.

f) Al término de la evaluación de los elementos verificados por parte del verificador y antes de abandonar las instalaciones del área auditada, convoca la reunión final en la que están presentes el verificador y el responsable del área auditada así como el personal que este designe. 

Durante esta reunión, el verificador es responsable de presentar las no conformidades y las observaciones encontradas, esclareciendo cualquier discrepancia que pudiera derivarse de la verificación. También se debe dejar establecida si es posible la responsabilidad y fechas compromiso de las acciones correctivas, que ejecutará la parte auditada, aplicables a las no conformidades, así como las correspondientes a las recomendaciones hechas para las observaciones potenciales.

5.1.3. Reporte

a) El reporte o dictamen se prepara dentro de los 15 días posteriores a la reunión final o el tiempo que se acuerde con el cliente en caso de no conformidades. 

b) El reporte de auditoría o dictamen tiene un número de identificación de acuerdo al procedimiento de identificación y rastreabilidad, Código GC-01-002, esta fechado y debidamente firmado por el Gerente de Proyecto. 

c) Contiene como mínimo lo siguiente:

· Antecedentes

· Objetivo

· Alcance

· Desarrollo del Trabajo (incluyendo deficiencias, efectos y acciones correctivas donde aplique).

· Conclusiones 

· Referencias (normas, códigos, reglamentos, procedimientos, planos, programas, diagramas de flujo, políticas de organización, etc.)

· Observaciones

c) El reporte de auditoría debe distribuirse como sigue:

Original: 

Area auditada y/o dictaminada.

 Copia: 

Empresa dictaminadora o auditora.

 Copia: 

Autoridad Federal Reguladora correspondiente.

El Gerente de proyecto o el Gerente Subgerente deben firmar y sellar con el logo de DTP Consultores el dictamen o informe, lo cual indica que esta verificado en todas sus etapas.

5.2. Sistemas, áreas o elementos auditables.

5.2.1. Requisitos del proyecto

Se verifica que el proyecto este integrado por memoria técnico descriptiva y planos de cada uno de los proyectos civil, mecánico, eléctrico y contra incendio. Debe contar con dictámenes de Unidades de Verificación en Plantas y en Instalaciones Eléctricas.

La memoria y los planos deben llevar el número de cédula profesional correspondiente a la licenciatura relacionada en la materia de los proyectos mencionados en el párrafo anterior, nombre completo y firma autógrafa del proyectista; nombre completo y firma autógrafa del propietario o su representante legal; nombre completo, firma autógrafa y datos del registro de las Unidades de Verificación. La memoria debe contar con la antefirma del propietario o su representante legal y de la Unidad de Verificación en Plantas, en cada una de sus páginas.

Si esta dentro de límites urbanos, se debe especificar el domicilio en forma precisa. Si está sobre carretera debe contener  el número de ésta, señalando las poblaciones inmediatas y el kilómetro que corresponda al predio. Si no está sobre carretera se deben dar los datos exactos para su localización. En todos los casos se indica la jurisdicción municipal y entidad federativa correspondiente.

5.2.2 Planos

Se verifica que cada uno de los planos tenga la  fecha de elaboración, nombre o razón social de la planta y su ubicación.
Los símbolos a utilizarse en los planos deben ser los que se indican en los Normatividad aplicable, sin menoscabo del uso de otros que no estén previstos.

La verificación de los planos se realiza de en base a la lista de verificación para planos (anexo “A”)

5.3. Memorias técnico-descriptivas.

Se verifica que contengan nombre o razón social del propietario, número de autorización cuando ya se cuente con él, ubicación de la planta, y fecha de elaboración.

Debe presentarse memorias de los proyectos civil, mecánico, eléctrico y contra incendio. Cada memoria debe contener una descripción general y los datos usados como base para cada especialidad, los cálculos y hacer mención de las normas, reglamentos y/o referencias empleados

Las memorias técnico-descriptivas se verifican de acuerdo ala lista de verificación del (anexo “B”)

5.4 Especificaciones del proyecto civil

Se verifica que el predio donde se pretende construir una planta, cuente como mínimo con acceso consolidado que permita el tránsito seguro de vehículos. No debe haber líneas de alta tensión que crucen el predio ya sean aéreas o por ductos bajo tierra, ni tuberías de conducción de hidrocarburos ajenas a la planta. Los predios colindantes y sus construcciones deben estar libres de riesgos probables para la seguridad de la planta.

Si el predio se encuentra en zonas susceptibles de deslaves, partes bajas de lomeríos, terrenos con desniveles o terrenos bajos, se verifica que se tomen las medidas necesarias para proteger las instalaciones de la planta.

Los predios ubicados al margen de carretera deben contar con carriles de aceleración y desaceleración, autorizados por las autoridades competentes o reglamentos aplicables

El cumplimiento de las especificaciones del proyecto civil se analiza de acuerdo a la lista de verificación(anexo “C”).

5.5 Especificaciones de proyecto mecánico

Se verifica que el equipo y accesorios que se utilicen para el almacenamiento y el manejo de Gas L.P. sean para su presión de diseño y cumplir con las normas oficiales mexicanas correspondientes. De no existir norma se estará a lo dispuesto en la Ley Federal sobre Metrología y Normalización.

Los tanques, tuberías y todas las estructuras metálicas superficiales, deben protegerse contra la corrosión, de acuerdo al medio ambiente donde se ubique la planta.

El cumplimiento de las especificaciones del proyecto mecánico se verifica con la lista de verificación (anexo “D”).

5.6. Especificaciones de proyecto eléctrico

El sistema eléctrico debe cumplir con lo establecido en la NOM-001-SEMP-1994 o aquella que la sustituya.

5.7. Especificaciones de proyecto contra incendio

La verificación del proyecto contra incendio se realiza en base a la lista de verificación (anexo “E”).

5.8. Equipo de protección personal

Se debe contar como mínimo de dos equipos para acercamiento al fuego, consistentes en casco con protector facial, botas, guantes, pantalón y chaquetón. El equipo debe estar ubicado en lugar accesible para uso del personal.

5.9. Sistema de alarma

La planta debe contar como mínimo con sistema de alarma sonora activado manualmente para alertar al personal en caso de emergencia.

Es optativo un sistema de alarma activado en forma simultánea cuando se opere el sistema contra incendio.

5.10. Especificaciones particulares para las plantas que reciban Gas L.P. por ducto

El cumplimiento de las especificaciones particulares para las plantas que reciban Gas L.P. por ducto se analiza en la lista de verificación (anexo “F”)

5.11Rótulos

En el recinto de la planta se deben fijar letreros visibles conforme se indica en la normatividad aplicable.

5.12 Dimensiones

Se verificara que las dimensiones y tolerancias se hagan de acuerdo a la NOM-001SEDG-1996, sean tomadas con el instrumento adecuado y que este cuente con los certificados de calibración vigentes 

5.13 Modificaciones de obra durante la construcción 

Si durante la ejecución de la obra se requiere efectuar modificaciones al proyecto original, éstas deben ser notificadas a la Secretaría de Energía en los términos del Reglamento.

6.  Referencias. A11
6.1. NOM-001-SEDG-1996 Plantas de almacenamiento para gas LP, diseño y construcción.

6.2. Reglamento de distribución de gas licuado del petróleo.

6.3. Procedimiento maestro para elaborar procedimientos, Código AC-01-001.

6.4. Procedimiento de control de documentos y datos, código AC-01-002.

7.  Anexos.A12

	Anexo
	Descripción
	Código

	A
	Lista de verificación para planos
	GP-FO-029

	B
	Lista de verificación para memorias técnico-descriptivas
	GP-FO-029

	C
	Lista de verificación para Especificaciones del proyecto civil
	GP-FO-029

	D
	Lista de verificación para Especificaciones de proyecto mecánico
	GP-FO-029

	E
	Lista de verificación para Especificaciones de proyecto contra incendio
	GP-FO-029

	F
	Lista de verificación para Especificaciones particulares para las plantas que reciban Gas L.P. por ducto
	GP-FO-029


8. Registros de calidad.A13
	Descripción
	Código

	Listas de verificación de la planta
	GP-FO-029

	Dictamen y/o reporte
	----------


9.  Distribución.A14
Este procedimiento se distribuye en forma controlada y con acuse de recibo al Gerente de Proyecto, Subgerente y personal técnico.
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