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1.  Objetivo.

Establecer la metodología para evaluar la conformidad los requisitos mínimos de seguridad relativos al diseño, construcción, operación y mantenimiento de plantas de almacenamiento de gas natural licuado que incluyen sistemas, equipos e instalaciones de recepción, conducción, regasificación y entrega de dicho combustible.

2. Alcance.

Este manual es aplicable para la evaluación del diseño, construcción, pruebas, operación y mantenimiento de plantas de almacenamiento de gas natural licuado. Se aplica a las plantas de GNL con instalaciones fijas en tierra firme, desde el punto de recepción del GNL que descarga un buque tanque hasta el punto de entrega del combustible en estado gaseoso a un sistema de transporte por ductos, con capacidad total de almacenamiento superior a 1060 m3, y comprende las actividades de descarga, conducción, almacenamiento, regasificación y entrega de gas natural

3. Terminología y definiciones.

3.1. Verificación. 

Actividad documentada que se lleva a cabo siguiendo procedimientos escritos o listas de verificación con objeto de determinar mediante la evaluación de evidencias objetivas, que los elementos aplicables a los compromisos creados han sido desarrollados y documentados conforme a la normatividad aplicable. Incluye los aspectos de administración, operación, mantenimiento, proceso, seguridad física, protección ambiental y análisis de riesgo en Instalaciones.

3.2. Verificador.

Persona que conduce parcial o totalmente una verificación.

3.3. No conformidad.

Término aplicado para definir cuando una característica no cumple o se aleja de los requerimientos establecidos en Normatividad.

3.4 Area de retención: El área definida mediante el uso de diques y/o por la topografía del lugar con el propósito de contener cualquier derrame de fluidos peligrosos y conducirlos a un confinamiento seguro.

3.5 Area de transferencia: El área de una planta de GNL donde existe un sistema de ductos para introducir o sacar de la planta GNL y líquidos inflamables.

3.6 Comisión: La Comisión Reguladora de Energía.

3.7 Componente: La parte o el sistema que funciona como una unidad de la planta de GNL, entre los que se incluye de manera enunciativa mas no limitativa, la tubería, equipo de proceso, contenedores, mecanismos de control, sistemas de retención, sistemas eléctricos, mecanismos de seguridad, equipo de control de incendios y equipo de comunicaciones.
3.8 Contenedor primario: El recipiente interior hecho de material compatible para su uso con líquidos criogénicos que está en contacto con el GNL almacenado.

3.9 Contenedor secundario: El recipiente exterior que rodea al contenedor primario.

3.10 Dispositivo contra falla: La característica o elemento de diseño que permite mantener en condiciones de seguridad la operación de un sistema en caso de interrupción de suministro de energía o mal funcionamiento de otro componente o de los dispositivos de control.

3.11 Equipos de regasificación: Los sistemas utilizados para llevar a cabo la evaporación del GNL.

3.12 Empresa autorizada: La persona moral autorizada por la Comisión para auxiliarla en la realización de las actividades de auditoría que se especifique en el Permiso y/o en la evaluación de la conformidad en los términos del artículo 74 de la ley.

3.13 Fluido peligroso: Un líquido o gas que es corrosivo, tóxico o inflamable.

3.14 Gas natural licuado (GNL): La mezcla de hidrocarburos en estado líquido compuesta principalmente por metano.

3.15 Gas licuado de petróleo (GLP): El combustible en cuya composición predominan los hidrocarburos propano, butano o sus mezclas.

3.16 Ley: La Ley Federal sobre Metrología y Normalización.

3.17 Operador de la planta de GNL: La persona moral autorizada por la Comisión para llevar a cabo las actividades de operación y mantenimiento de la planta de GNL.

3.18 Permiso: El permiso de almacenamiento otorgado por la Comisión en los términos del Reglamento de Gas Natural.

3.19 Permisionario: El titular de un permiso de almacenamiento en los términos del Reglamento de Gas Natural.

3.20 Planta de GNL: El sistema compuesto por instalaciones y equipos aptos para descargar GNL de buques tanque, conducirlo a los tanques de almacenamiento y bombearlo a las instalaciones para regasificarlo y entregarlo a un sistema de transporte por ductos.

3.21 Práctica internacionalmente reconocida: Las especificaciones técnicas, metodologías o lineamientos, documentados y expedidos por autoridades competentes u organismos reconocidos en el país de origen, que tienen relevancia en el mercado internacional de la industria del GNL.

3.22 Presión de diseño: La presión utilizada en el diseño de un equipo, contenedor o recipiente con el propósito de determinar el espesor mínimo permisible o las características físicas de sus partes.
3.23 Reglamento: El Reglamento de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización.

4. Responsabilidades.

4.1 Es responsabilidad del Gerente de Proyecto 

· Elaborar y actualizar el presente manual.

· Realizar la verificación de acuerdo al presente procedimiento

· Emitir el informe o dictamen de verificación.

· Informar al cliente cuando aplique que parte de la verificación va ser subcontratada.

· Supervisar y evaluar el desempeño de los verificadores.

· Dar a conocer las No conformidades y/o observaciones al cliente.

· Evaluar las acciones correctivas

· Levantar acta circunstanciada.

· Comunicar al cliente el alcance de la verificación que tiene esta norma.

· Manejar la información proporcionada por el cliente en forma confidencial.

· Atender reclamaciones técnicas y apelaciones en contra de las decisiones del cliente.

· Y demás responsabilidades definidas en el manual de calidad, Código AC-MAC-001.

4.2. Es responsabilidad del Gerente de Proyecto y/o del Gerente de Aseguramiento de Calidad 

· Conservar los registros de calidad derivados de esta evaluación.

· Seguir el desarrollo de la verificación.

4.3. Es responsabilidad del verificador:

· Seguir los lineamientos estipulados en el presente manual.

· Dar a conocer las No conformidades y/o observaciones al cliente.

· Evaluar las acciones correctivas

· Levantar acta circunstanciada.

· Entregar los resultados de la evaluación al Gerente de proyecto y/o Gerente sustituto.

· Realizar la evaluación con imparcialidad y reportar no conformidades y acciones correctivas.

· Reportar inmediatamente cualquier condición insegura que ponga en riesgo a las instalaciones y al personal.

· Manejar la información proporcionada por el cliente en forma confidencial.

· Documentar las evidencias encontradas en campo.

· Definir con el cliente el alcance de la verificación que tiene esta norma.

· Atender reclamaciones técnicas y apelaciones en contra de las decisiones del cliente.

4.4. Es responsabilidad del Subgerente:

· Suplir al gerente de proyecto durante su ausencia.

4.5. Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de Calidad:

Distribuir y controlar el presente manual.

5.
Descripción del proceso.

La verificación representa un medio muy valioso para asegurar que las Plantas de Almacenamineto de Gas Natural Licuado se construyan y operen de acuerdo con las Normas vigentes, así como alerten al personal de los riesgos propios de su actividad para trabajar con seguridad, orden, limpieza y en equilibrio con el medio ambiente.

5.1. Proceso de verificación.

5.1.1 Generalidades

En la planeación de una verificación, el personal que está involucrado en el proceso y el responsable de su conducción, deben seguir las instrucciones del procedimiento de dictámenes, código GP-03-008, de la NOM-EM-001-SECRE-2002 y su PEC. Para la coordinación, preparación y conducción exitosa, así como para su seguimiento y cierre.

5.1.2. Conducción

Una vez acordado entre las partes la fecha, hora, lugar y áreas o elementos a verificar, así como la disponibilidad de documentos y del personal, se procede a la conducción del trabajo.

a) El Gerente de Proyecto y/o verificador, deben conducir la reunión inicial en las instalaciones del área verificada, tal como se haya acordado previamente, en esta reunión de apertura se le presenta a quien atiende la diligencia el oficio de comisión solicitando acuse de recibo de acuerdo al procedimiento para levantar acta circunstanciada Código GP-03-013. Los objetivos de esta reunión son los siguientes:

· Marcar el inicio oficial de la verificación

· Objetivo y alcance de la verificación

· Metodologia a seguir 

· Criterios de evaluación de no conformidades 

· Facilidades requeridas por el verificador

b) Se procede a realizar la verificación documental y física. en esta fase se sellan los documentos originales del cliente que se evaluaron y se recogen aleatoriamente copias de evidencias objetivas que demuestren el cumplimiento con la norma, mismas que podrán integrarse en el dictamen como anexos. Deben utilizarse las listas de verificación anexas, así como los procedimientos y normas aplicables.

c) Toda evidencia objetiva debe ser analizada con respecto a los requerimientos establecidos en el las listas de verificación anexas “A”.

d) El verificador debe dejarle copia de las no conformidades y observación detectadas en su caso, al responsable del área verificada, y conservar el original.

e) Durante el acto de verificación se levantara acta circunstanciada de acuerdo al procedimiento para levantar acta circunstanciada Código GP-03-013.

f) Al término de la evaluación por parte del verificador y antes de abandonar las instalaciones del área auditada, el  verificador debe convocar la reunión final en la que deben estar presentes los responsables del área auditada. Durante esta reunión, el Gerente de proyecto y/o verificador son responsables de presentar las no conformidades y observaciones encontradas, esclareciendo cualquier discrepancia que pudiera derivarse de la verificación. También se debe dejar establecida la responsabilidad y fechas compromiso de las acciones correctivas que los verificados deberán resolver.

5.1.3. Reporte

a) El informe o dictamen debe prepararse dentro de los 15 días posteriores a la reunión final o el tiempo que se acuerde con el cliente para la solución de las no conformidades en su caso, debe estar fechado, sellado y debidamente firmado por el Gerente de Proyecto y tiene un número de identificación de acuerdo a lo siguiente:

UVCRE-001-GNL--XX-AA 

UVCRE-001.- Número de Aprobación

GNL.- Gas Natural Comprimido

XX.-  Numero Consecutivo

AA.-  Año 

b) El informe o dictamen debe contener como mínimo lo siguiente:

· Antecedentes

· Objetivo

· Alcance

· Desarrollo del Trabajo (incluyendo deficiencias, efectos y acciones correctivas donde aplique).

· Conclusiones y Recomendaciones 

· Referencias (normas, códigos, reglamentos, procedimientos, planos, programas, diagramas de flujo, políticas de organización, etc.)

· Anexo técnico

· Anexo fotográfico

· Planos

· Archivo electrónico

· Conclusiones

El verificador  debe sellar con el logotipo de DTP Consultores el dictamen y/o informe, lo cual indica que esta verificado en todas sus etapas.

c) El informe o dictamen debe distribuirse como sigue:

Original y copia.                 Empresa verificada

 Copia: 

            Empresa verificadora.

         Copia:                              Autoridad Federal correspondiente.
5.2 Sistemas, áreas o elementos auditables.

Los elementos, áreas o sistemas auditables son los siguientes, para su verificación se utilizaran listas especificadas como anexos.

5.2.1. Plantas de Almacenamiento de Gas Natural Licuado



(ver anexo “A”)

6.  Referencias. A11
6.1. Reglamento de Gas Natural.

6.2. Norma oficial Mexicana NOM-EM-001-SECRE-2002 Plantas de Almacenamiento de Gas Natural Licuado.

6.3. Procedimiento maestro para elaborar procedimientos, Código AC-01-001.

6.4. Procedimiento de control de documentos y datos, código AC-01-002.

7.  Anexos.A12

	Anexo
	Descripción
	Código

	A
	Lista de Verificación Plantas de Almacenamiento de Gas Natural Licuado
	ACFO-016


8. Registros de calidad.A13g
	Descripción
	Código

	Reporte de no conformidad
	AC-FO-013

	Listas de verificación de la auditoria
	AC-FO-016

	Dictamen y/o informe
	AC-FO-010


9.  Distribución.A14
Este procedimiento debe distribuirse en forma controlada y con acuse de recibo al Gerente de Proyecto gerente sustituto y verificadores.
	CODIGO
	EDICION
	N: REVISION

	AC-FO-002
	1
	N/A
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