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1.  Objetivo.A1
Definir los lineamientos para elaborar los planes de auditoría ambiental de las organizaciones .
2.  Alcance.A2
Este procedimiento se aplicará para la elaboración del plan de auditoría general de las organizaciones auditadas. 

3.  Terminología y definiciones. A3
3.1.   Procedimiento.

Conjunto de instrucciones las cuales tienen que ser llevadas a cabo por completo, por ejemplo, procedimiento para llenado de una solicitud.  

3.2.  Auditoría ambiental.

 Examen exhaustivo de los equipos y procesos de una empresa, así como de la contaminación y riesgo que la misma genera, que tiene por objeto evaluar el cumplimiento de sus políticas ambientales y requerimientos normativos, con el fin de determinar las medidas preventivas y correctivas necesarias para la protección del ambiente y las acciones que permitan que dicha instalación opere en pleno cumplimiento de la normatividad ambiental vigente, así como conforme a normas extranjeras e internacionales y buenas prácticas de operación e ingeniería aplicables.

3.3.  PROFEPA.

Procuraduría  Federal de Protección al Ambiente.

3.4.  Unidad de verificación.

Persona fisica o moral que realiza actos de verificación.

3.5.  Sistema de calidad.

Conjuntos de recursos, responsabilidades y procedimientos establecidos para asegurar que los productos, procesos o servicios cumplan satisfactoriamente con el fin a que estan destinados.

3.6.  Organización.

Entidad sujeta al proceso de Auditoría Ambiental.

3.7.  Administración ambiental.

Conjunto sistematizado de acciones que establece una empresa para el control, preparación, ejecución, registro y proyección de sus actividades y procesos, con el propósito de prevenir la contaminación ambiental y proteger y preservar los recursos naturales.

3.8. Términos de referencia.

Terminos de refrecia para la Realización de Auditorías Ambientaes emitidos por la Procuraduría Federal e Protección al Ambiente .

3.9. LEGEPA.

Ley General de Protección al Ambiente.

3.10. EMA.

Entidad Mexicana de Acreditación A.C.

4.  Responsabilidades.A4
4.1. Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de Calidad, el establecer, distribuir, actualizar y controlar el presente procedimiento.
4.2. Es responsabilidad de todos los Gerentes de la empresa elaborar sus procedimientos conforme al presente procedimiento.
5.    Descripción del procedimiento.A5
Es imprescindible que el plan de auditoría permita identificar los riesgos ambientales, de acuerdo a los posibles impactos que se ocasionan o puedan ocasionarse al ambiente y a la población circunvecina de la organización.

Para la realización del plan de auditoría:
5.1.
Visita preliminar.

La Unidad de Verificación en caso de ser necesario realizará una visita preliminares a la organización para conocer las instalaciones, las operaciones, procesos y actividades que se lleven a cabo, así como el estado en que se encuentren para la elaboración del plan de auditoría específico. Se solicitará información general para la elaboración del plan de auditoria de acuerdo al Anexo A (Formato GP-FO-012).
5.2. Elaboración del Plan de Auditoría.

El cual deberá contener como mínimo:

5.2.1. Información general de la organización.

La organización proporcionara el oficio de aviso de incorporación al Programa de Auditoria Ambiental elaborado por la Procuraduría Federal de Protección al Ambiente (Anexo B) y Carta de no procedimientos administrativos (Anexo C). Además la siguiente información no es limitativa y deberá ser proporcionada por los responsables de la organización:

a) Nombre de la persona que proporciona la información y cargo que ocupa

b) Propietario o representante legal de la organización

c) Razón social

d) Dirección

e) Colindancias

f) Teléfonos y extención

g) Fax

h) Correo electrónico

i) Registro federal de contribuyentes

j) Clasificación económica especifica de las instalaciones (giro)

k) CMAP 99

l) Ubicación casa matriz, en su caso

m) Coordenadas geográficas

n) Productos principales

o) Principales materias primas

p) Tipo de residuos

q) Maquila

r) Exporta

s) Superficie Total

t) Superficie construida

u) Total de personas

Dicha información se anexa en el formato externo F-TR-A  de la PROFEPA, además la siguiente información general:

· Localización

· Productividad o actividades preponderantes

· Descripción de los procesos o activdades con base en diagrama de bloque o d eflujo

· Breve Historia de las instalaciones, actividades o servicios

· Capacidad instalada

· Importaciones y exportaciones

· Equipamiento

· Número de trabajadores

5.2.2. Programa calendarizado de actividades

Se realiza un programa o secuencia calendarizada de actividades en el formato externo F-TR-B de la PROFEPA que considera:

a) Visita preliminar

b) Elaboración del plan de auditoría

c) Entrega del Plan de Auditoría a PROFEPA

d) Protocolo de apertura

e) Desarrollo en campo

f) Programa de análisis y pruebas (la realización o cancelación de esta actividad requiere su justificación)

g) Protocolo de cierre

h) Elaboración del reporte

i) Entrega de documentos finales a PROFEPA

Este programa será elaborado por la unidad de verificación a consideración de la organización.

5.2.3. Objetivos de la auditoría

Dentro de los objetivos de la auditoría se debe incluir en el plan de Auditoría “el evaluar el desempeño ambiental de la organización en el marco del cumplimiento de la normatividad ambiental aplicable vigente, considerando los acuerdos y tratados internacionales suscritos por México, con la finalidad de definir actividades para alcanzar el citado cumplimiento”.

5.2.4. Alcance.

Dentro de los alcances se debe incluir:

a) Identificación del Sistema de Administración Ambiental (SAA)

No es necesario contar con un SAA, sin embargo, podría esperarse que las organizaciones que tienen un SAA podrán alcanzar y mantener con mayor facilidad los aspectos de cumplimiento de la normatividad aplicable.

En caso de que una organización manifieste contar con un SAA establecido formalmente, se indicará si cuenta con la certificación correspondiente y describiendo en términos generales su estructura. Así mismo, informará si aplica indicadores de desempeño ambiental, describiendo cada uno de ellos e indicando los resultados de su evaluación. Se sugiere consultar el documente guía “Hacia un mejor desempeño y cumplimiento ambiental” auspiciado por la Comisión para la Cooperación Ambiental de América del Norte, donde se indican los 10 puntos mínimos que debe de contener un sistema de administración ambiental.

La intención de este apartado es solo conocer cuales son las organizaciones que cuentan con este tipo de sistemas y sus principales características.

b) La identficicación de actividades, operaciones y procesos productivos que pueden representar riesgos ambientales (posibles accidentes que pueden ocasionar daños al ambiente y a la población asentada dentro de su área de influencia, generación de contaminantes, consumo de agua y aprovechamiento de recursos naturales).

c) La capacidad y competencia del personal u organización asignado al desempeño, verificación y dirección de las actividades, operaciones y procesos que pueden ocasionar afectaciones al ambiente.

d) Las instalaciones, equipos, o componentes con las actividades, operaciones y procesos productivos.

e) El cumplimiento de los lineamientos establecidos en especificaciones, planes, programas, procedimientos, regulaciones, códigos, normas, estudios de impacto, riesgo, programas de prevención de accidentes y demás documentos aplicables en base a la legislación ambiental vigente.

f) Localización, cuantificación y caracterización de sustancias peligrosas y/o generación de contaminantes como:

· Materias primas e insumos

· Combustibles

· Productos

· Subproductos

· Residuos, desechos

· Descargas al agua

· Emisiones al aire

· Descargas y derrames al suelo/subsuelo

· Nivel de ruido perimetral

· Otros tipos de generación de contaminantes

Notas: Efectuar la cuantificación en unidades masa/unidad de producción:

En caracterización indicar propiedades físicas y químicas, así como de riesgo

Indicar si alguna de las sustancias existentes, clasifican a la organización como de alto riesgo, conforme a la normatividad vigente.

g) Actividades asociadas en cada uno de las anteriores:

· Procesos de producción u operación de la auditada

· Almacenamiento

· Transporte

· Envasado, empaquetado o equivalente

· Identificación y/o etiquetado

· Otras formas de manejo (uso, estabdo, otros)

· Atención de emergencias

· Aprovechamiento de recursos naturales

· Otros tipos de actividades que puedan causar impactos o riesgos al ambiente

h) Adquisición o suministro de:

· Sustancias peligrosas

· Instalaciones, estructuras, equipos y componentes, vinculados directamente con el manejo de sustancias peligrosas

· Actividades o servicios, vinculados directamente con el mantejo de sustancias peligrosas,

· Otros

i) Organización del personal involucrado en los puntos g) y h).

j) Capacitación del personal involucrado en los puntos g) y h).

k) Diseño de instalaciones, estructuras, equipos y componentes asociados en cada una de las actividades de los incisos g) y h), clasificadas en civiles, mecánicas, eléctricas o combinaciones de ellas, siempre y cuando estén relacionadas directamente con escenarios potenciales de riesgo ambiental, bajo el marco de la normatividad ambiental vigente.

l) Construcción, instalación o montaje de instalaciones, estructuras, equipos y componentes asociadas en cada una de las de los incisos g) y h), clasificadas en civiles, mecánicas, eléctricas o combinaciones de ellas, siempre y cuando estén relacionadas directamente con escenarios potenciales de riesgo ambiental, bajo el marco de la normatividad ambiental vigente.

m) Mantenimiento de instalaciones, estructuras, equipos y componentes asociadas en cada una de las actividades de los incisos g) y h), claificadas en civiles, mecánicas, eléctricas o combinaciones de ellas, relacionadas con aspectos de riesgo ambiental.

n) Identificación o señalización de instalacines, estructuras, equipos y componentes para cada una de las actividades de los incisos g) y h).

o) Calibración de equipos y componentes (instrumentos) asociados en cada una de las actividades de los incisos g)y h).

p) Otras actividades sobre las instalaciones, estructuras, equipos y componentes involucrados.

q) Verficación relacionadas con:

Sustancias peligrosas o emisiones contaminantes.

Instalaciones, estructuras, equipos y componentes.

Actividades o servicios (otras auditorías)

Otros

r) Registro y reporte de resultados para cada uno de los aspectos enlistados en los incisos anteriores.

s) Normatividad aplicable a cada uno de estos aspectos enlistados en los incisos anteriores.

La revisión de la normatividad incluirá de manera enunciativa a la Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente y en su caso a las leyes de Aguas Nacionales, Forestal, de Pesca, General de Vida Sivestre, Federal de Caza, Federal del Mar, Minera, Federal sobre Metrología y Normalización, entre otras, así como sus respectivos reglamentos y la Normas Oficiales Mexicana que de estas emanan.

En su caso, también se deberá considerar otros instrumentos de gestión ambiental, tales como el Ordenamiento Ecológico del Territorio, Manifestación de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo, Programas de Prevención de Accidentes, Licencia Ambiental Unica, Cédula de Operación Anual, Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes, Plan de Manejo Forestal, etc.

El marco jurídico aplicable incluye las disposiciones en materia ambiental emitidas o reguladas por la federación, las entidades federativas y los municipios de acuerdo a la ubicación de la organización.

Con respecto a los compromisos internacionales de México en materia ambiental, el auditor revisará los convenios y acuerdos de México con otros países u organizaciones, que sancionen o afecten el desarrollo de las actividades de las organizaciones bajo auditoría, de tal forma que se incluyan como parte de la legislación aplicable.

t) Documentos que contengan la normatividad y demás lineamientos que norman cada uno de estos aspectos enlistados en los incisos anteriores.

u) Control de documentos, registros y lineamientos.

v) Descripción de factores ambientales, tales como agua, aire, suelo, flora y fauna, que son o podrían ser afectados por las actividades de la organización.

w) Determinación y evaluación de impactos y riesgos ambientales relacionados con los incisos tales como g), h), l), m) y v).

Para este punto el auditor retomará la información sobre los aspectos ambientales y de riesgo que comenzaron a esbozarse desde la fase de Planeación y los incumplimientos detectados en la etapa de Ejecución de la Auditoría.

Con base en lo anterior se definirán los niveles de riesgo ambiental, en función de los impactos que se pueden producir o generar por las actividades, operaciones y procesos desarrollados por la organización.  Para tal caso, se utilizará el Formato  F-TR-H.
Para la determinación del riesgo ambiental debe considerarse la operación total de la auditada en función de la vulnerabilidad de su entorno, con el que se producen interacciones. Para tal caso, se utilizará el Formato F-TR-I.
Considerar en la evaluación del riesgo ambiental, las quejas y percepciones de las comunidades asentadas en su área de influencia. Para tal caso , se utilizará el Formato F-TR-H.
x) Indicadores Ambientales

Para el desarrollo de la auditoria ambiental, es conveniente tomar en cuanta los indicadores de desempeño establecidos por la organización, sin embargo, no es determinante contar con ellos.

Las organizaciones que cuentan con este tipo de indicadores, pueden concocer y controlar sus fluctuaciones ambientales y en su caso realizan programas de correcciones o mejora continua.

De común acuerdo, el auditor podrá desarrollar y proponer indicadores de desempeño ambiental a la organización.

Estos indicadores deberá reflejar el mejor desempeño ambiental de la organización con respecto al cumplimiento de la normatividad vigente que le aplique.

Así mismo, la PROFEPA podrá proponer a la auditada la adopción de indicadores ambientales generales con la finalidad de hacer comparaciones, como:

· Generación de residuos peligrosos por unidad de producción

· Consumo de agua por unidad de producto.

· Consumo de energía por unidad de producción

Estos indicadores, podrán ser reportados periódicamente a la PROFEPA.

De manera no limitativa, los indicadores pueden tener algunas de las siguientes características:

· Relacionados al concepto general de riesgo ambiental y a los diferentes aspectos que lo integran.

· Basarse en los objetivos y metas del desempeño de la organización.

· Perspectiva holística, que permita, en lo posible, la evaluación integral del desempeño de la organización.

· Que en lo posible consideren los elementos esenciales, relativos a la vulnerabilidad de los ecosistemas incluyendo los aspectos de tipo socioeconómico que pueden o son afectados por las actividades de la organización.

· Que sean fáciles de medir.

· Prácticos y demuestren efectivamente el avance del desempeño ambiental

· Claros, con un nivel de confiabilidad suficiente reconociendo sus limitaciones.

· Evaluación permanente, a través de mediciones continuas o periódicas que determinen tendencias de desempeño.

· Expresarse a través de índices o unidades representativas y comparativas entre actividades semejantes.

· A través de monitoreos biológicos.

y) Incluir otros aspectos que puedan representar riesgos al ambiente, conforme a su vulnerabilidad.

5.2.5. Formas o métodos

Desarrollar las formas de verificación utilizados por el auditor ambiental para la conducción de la auditoría, para cada una de actividades de la organización, pudiendo agruparse según el método elegido o desglosarse por áreas, si fuera necesario.

· Listas de verificación, procedimientos, programas, protocolos y los que la unidad de verificación considere convenientes para el buen desarrollo de la auditoría.

· Programa de análisis y pruebas (análisis de agua, aire, ruido, pruebas no destructivas, entre otras).

· Recorridos por el área e instalaciones para verificaciones visuales.

· Revisión de los documentos involucrados

· Cualquier otro método para lograr los objetivos propuestos.

5.2.6. Condiciones programáticas (Programa detallado de actividades)

El programa detallado de actividades constará, como mínimo, de los siguientes puntos (Formato F-TR-C):
a) Descripción de cada una de las actividades a realizar, de acuerdo a los objetivos indicados por la auditada tomando como referencia el alcance mencionado en este documento.

b) Tiempo estimado de ejecución de cada una de las actividades

c) Nombre del auditor responsable de la actividad

d) Legislación, reglamentos, normas o códigos aplicables a la actividad.

e) Nombre o clave del procedimiento y lista de verificación de apoyo para realizar la actividad.

5.2.7. Programa de análisis y pruebas

La unidad de verificación tendra comunicación con la organización para determinar los tipos de monitoreo y pruebas a efectuarse en instalaciones o procesos y se realizarán en estricto apego a procedimientos escritos, con los requisitos aplicables a la actividad involucrada, de conformidad con la Ley Federal Sobre Metrología y Normalización; deberá estar acorde con el tipo, tamaño y actividades que realiza la auditada, para tal caso se utilizará el Formato F-TR-D. Además se realizará una programación para la ejecución de los monitoreso y pruebas.

Los análisis de las muestras deberán ser realizados a través de un laboratorio que cuente con el acreditamiento de una entidad de acreditación.

Cabe señalar que la organización auditada será responsable de contratar estos servicios y la unidad de verificación sólo verifacará que los laboratorios se encuentren acreditados por la Entidad Mexicana de Acreditación A.C. conforme a la norma NMX-EC-17025-IMNC-2000.

Para conocer los impactos que se ocasinan al ambiente, se puede auxiliar de modelos matemáticos de  dispersión de contaminantes.

5.2.8. Organigrama del personal participante

Incluir un organigrama con las funciones asignadas a cada uno de los miembros de la unidad de verificación donde se establezca y refleje la autoridad y responsabilidad. Formato F-TR-E. Se tomará en cuenta lo siguiente:

El responsable técnico o suplente serán los responsables, quien tendrá a su cargo la planeación, conducción, evaluación y reporte de la auditoria ambiental.

Todos los auditores ambientales de la unidad de verificación serán responsables de la auditoría, de acuerdo con su perfil y el alcance o ámbito de la función que se le encomiende o asigne y de la cual es responsable.

El Gerente de Proyecto o suplente deberá estar presente en todo momento en los trabajos de campo. Además, se responsabilizará de todas las actividades en las que participe el equipo auditor durante los trabajos de campo como de gabinete.

5.2.9. Curricula del personal participante

La capacitación y calificación requeridas para los auditores de la unidad de verificación tiene el propósito deasegur que el entendimiento, la capacidad y la habilidad necesarios para realizar una auditoría ambiental se logran y mantienen. Para cada uno se requiere llenar el Formato F-TR-F que los avale respecto de la actividades que desempeñan.

5.2.10.
Procedimiento y listas de verificación

La unidad de verificación deberá incluir de manera escrita los métodos que utilizará para el desarrollo de los trabajos correspondientes, de acuerdo con el programa detallado de actividades y los alcances definidos para la auditoría. Los procedimientos y listas de verificación de cada rubro se incluirán como anexo en el plan de auditoría.

5.2.11 Cartas de Confidencialidad

La unidad de verificación elaborara las cartas de confidencialidad de los auditores participantes dirigidas tanto a la Procuraduría de Protección al Ambiente como a la organización que se va auditar (Anexo D).

5.2.12 Selección del personal

La unidad de verificación de acuerdo al tipo de organización que se va auditar seleccionara al personal auditor de acuerdo a la experiencia y al perfil de personal (procedimiento RH-FO-012). El personal auditor participante seleccionarà la legislación federal y estatal aplicable de acuerdo al tipo de organización que se vaya auditar.  
5.3. Entrega a la organización y PROFEPA

Una vez incluidos los puntos anteriormente en el plan de auditoría, se presentará a la organización, quien a su vez lo hará llegar a la PROFEPA por medio del responsable del grupo auditor, en versión impresa y electrónica, para su registro. 

5.4. Aceptación por PROFEPA

Una vez entregado el plan de Auditoría a PROFEPA, ésta tendrá 15 días hábiles para su aceptación, por lo que teniendo la contestación por su parte, se realiza la confirmación de la fecha y hora de los trabajos de campo de acuerdo con el Anexo A (Formato GP-FO-013).
5.5. Trabajo previo

La unidad de verificación tendra una junta previa a los trabajos de campos con el personal auditor para revisar la logistica, bitácora, minutas de inicio y terminaciòn, información de la organización, listas de verificación que se utilizaran, organización.

6.  Referencias. A1
Términos de referencia para la Realización de Auditorias Ambientales.

7.  Anexos.A12
	Anexo
	Descripción
	Código

	A
	Información solicitada para realizar el plan de auditoría
	GP-FO-012

	B
	Aviso de incorporación
	GP-FO-013

	C
	Carta de no procedimientos administrativos
	GP-FO-014

	D
	Carta de confidencialidad
	GP-FO-015


8. Registros de calidad.A13
	Descripción
	Código

	Formato para el registro de la auditoría ambiental.
	F-TR-A

	Formato de programa calendarizado de actividades.
	F-TR-B

	Formato para el programa detallado de actividades.
	F-TR-C

	Programa de analisis y pruebas.
	F-TR-D

	Organigrama del personal participante
	F-TR-E

	Curriculum de participantes.
	F-TR-F

	Formato de informe sobre riesgo ambiental.
	F-TR-H

	Formato determinación del grado de vulnerabilidad del medio.
	F-TR-I

	Formato Cuestionario de interés sobre la comunidad.
	F-TR-J

	Información solicitada para elaborar plan de auditoría.
	GP-FO-012

	Formato carta para la confirmación de trabajos de campo a PROFEPA.
	GP-FO-013


9.  Distribución.A14
Este procedimiento debe distribuirse en forma controlada y con acuse al Gerente de Proyecto, subgerente y todos los auditores especialistas.

ANEXO A

Información solicitada para realizar el plan de auditoría
Para la realización del Plan de Auditoría Ambiental, bajo los términos de referencia de la Procuraduría Federal de Protección al Ambiente y de acuerdo al Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente en Materia de Auditoría Ambiental, es necesario contar con información básica que, por una parte muestre los datos generales de la auditada y por otro de su actividad industrial o comercial. 

En la medida en que esta información sea más completa, la planeación de los trabajos de auditoría puede ser más objetiva y acorde con las necesidades del equipo de trabajo e incluso a manera de no interferir con las actividades productivas de la planta o programación de visitas en áreas específicas.

A continuación se presentan una serie de rubros que deben ser en la medida de lo posible, explicitados por el responsable de la empresa para atender esta actividad y remitidos a la U.V., de forma magnética (en diskette o disco compacto, en Word o archivo de texto).

· NOMBRE O RAZÓN SOCIAL (Según aparezca en el Acta Constitutiva).

· REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES: 

· RESPONSABLE DE LA AUDITORIA (Incluir el cargo que desempeña en la empresa).

· DIRECCIÓN FISCAL (y de la planta que se auditará en caso de ser diferente).

· TELÉFONOS.

· GIRO DE LA EMPRESA. (Objeto social según se especifica en el acta constitutiva).

· SUPERFICIES Y LAY OUT (Del predio, de la construcción, de las principales áreas).

· DESCRIPCIÓN DE LAS COLINDANCIAS Y ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN ELLAS.

· No. DE EMPLEADOS (de confianza y sindicalizados).

· TURNOS DE TRABAJO.

· DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL PROCESO.

· DIAGRAMAS DE FLUJO.

· MATERIAS PRIMAS UTILIZADAS (incluye combustibles). Con la información mínima que a se indica:

	Nombre del Producto
	Estado fïsico
	Forma de Almacenamiento
	Consumo anual

	
	
	
	Cantidad
	Unidad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· PRODUCTOS ELABORADOS. Con la información mínima que a se indica:

	Nombre del Producto
	Estado fïsico
	Forma de Almacenamiento
	Producción anual

	
	
	
	Cantidad
	Unidad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· SUBPRODUCTOS. Con la información mínima que a se indica:

	Nombre del Subproducto
	Estado fïsico
	Forma de Almacenamiento
	Producción anual

	
	
	
	Cantidad
	Unidad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· AGUA: Forma de abastecimiento, forma de almacenamiento, número y tipo de descargas.

· AIRE: Número y descripción de los equipos de emisión de contaminantes, equipos de control de emisiones.

· RESIDUOS (Sólidos e industriales no peligrosos, y Peligrosos). 

	RESIDUO
	CARACTERÍSTICAS*
	VOLUMEN DE GENERACIÓN POR UNIDAD DE TIEMPO

	
	
	

	
	
	


· En el caso de residuos peligrosos, indicar sus características CRETIB.

ANEXO B

Aviso de incorporación

                                                                                                                Lugar y Fecha.

Director general de  Planeación y Coordinación

Procuraduría Federal de Protección al Ambiente.

De acuerdo con lo estipulado en el artículo 11 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente en materia de Auditoría Ambiental, Por medio de este conducto presentamos solicitamos el Aviso de Incorporación al Programa de Auditoría Ambiental de la empresa “____________________________________________”, la cual se encuentra ubicada en _____________________________________________________________________

Debido a lo anterior hemos seleccionado a la empresa ______________________________________________________________. representada por el _________________________________, Auditor Responsable acreditado por la EMA y Aprobación  bajo lo Términos de PROFEPA.

Anexo a la presente encontrará la siguiente información:

· Descripción del Objeto social

· Descripción del giro o actividad preponderante

· Copia del Registro Federal de Contribuyentes

· Copia del Registro del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

· Copia del Registro del Instituto Mexicano del Seguro Social

· Plan de Auditoría Ambiental

· Formato FT-01

· Manifestación por escrito del grupo auditor haciendo constar su compromiso de confidencialidad

Cabe hacer mención que se tiene el interés de dar inicio a los trabajos de campo de las Auditorías el día ____________________, si no existiera ningún inconveniente al presente Plan de Auditoría.

Por lo que le solicitamos respetuosamente el que nos asigne el No. de Auditoría y su alta en el Programa de Auditoría Ambiental, y se tome nota para el protocolo de inicio de la Auditoría Ambiental.

Sin otro particular por el momento, y en espera de que la presente cubra las expectativas de la PROFEPA, me despido muy atentamente.

ATENTAMENTE

C.________________
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ANEXO C

Carta de no procedimientos administrativos
Lugar y Fecha

C. 

Director general de  Planeación y Coordinación

Procuraduría Federal de Protección al Ambiente.

Declaro que, a la fecha mi representada  “nombre de la empresa” ubicada en _________________________ no cuenta con procedimientos pendientes en materia ambiental con PROFEPA, así como con dependencias federales, estatales y/o municipales (Se anexa constancia emitida por PROFEPA). 

Asimismo quisiera manifestar que mi representada aplicará las recomendaciones resultantes de la Auditoría Ambiental conforme al convenio de concertación que al respecto se suscriba.

Sin más por el momento, quedo a sus órdenes.

Atentamente

C. _________________

Representante legal

ANEXO D

Carta de confidencialidad

día/mes/año
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 

CARGO

NOMBRE DE LA EMPRESA
P R E S E N T E.

Por este conducto, manifiesto a Usted guardar total confidencialidad de la información que se obtenga durante el proceso y participación de los trabajos de Auditoria Ambiental de la empresa  xxxxxxx, ubicada en XXXXXXXX, por lo que me comprometo a darle exclusivamente el uso descrito para este fin, así como del personal que participe en el desarrollo y cumplimiento de los trabajos referidos, de acuerdo a los Términos de Referencia de la PROFEPA.

Sin más por el momento aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E 

_______________________________

NOMBRE DEL AUDITOR  RESPONSABLE

C.c.p.
XXXXXXXXXXXXXXX, Delegado de la Procuraduría Federal de Protección al Ambiente en el Estado de  XXXXXXX
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