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1.  Objetivo. A1
Definir la metodología para la elaboración y presentación de propuestas derivadas de una licitación ya sea publica o restringida.

2.  Alcance.  A2
Este procedimiento aplica a todas las propuestas que sean elaboradas y presentadas en base a un concurso convocado por parte del cliente potencial.

3. Terminología y definiciones. A3
3.1. Convocante.

Es la persona, personas o entidad que debido a la necesidad de contratar algún bien o servicio, convocan a una licitación para definir la persona o empresa que  sea la mas adecuada para prestar el servicio o proveer el bien. 

3.2. Bases de licitación.

Es el documento que el convocante entrega al licitante con toda la información necesaria para preparar la oferta. Este documento puede incluir términos de referencia, especificaciones, información general del proyecto, datos de documentos e información por entregar y toda aquella información que el convocante considere que el licitante debe conocer para preparar la propuesta.

3.3. Licitación pública.

Es el medio por el cual el convocante solicita algún bien o servicio especifico, mediante la publicación de una convocatoria en un órgano de difusión y al cual cualquier persona física o moral que reúna los requisitos solicitados podrá inscribirse para después presentar una propuesta. 

4.  Responsabilidades. A4
4.1.  Es responsabilidad del Gerente de Comercialización.

· Establecer y actualizar el presente procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Especialista en concursos.

· Verificar que las propuestas se apeguen a lo solicitado por el convocante.

4.2.   Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de Calidad la distribución y control del presente procedimiento.

5.  Descripción del procedimiento. A5
Para la elaboración de propuestas derivadas de una licitación, será necesario apegarse al 100% a lo solicitado en las bases de licitación entregadas para proyecto por el convocante, así como la normatividad vigente aplicable.

6.  Referencias. A8
6.1.  Procedimiento maestro para elaborar procedimientos, Código AC-01-001.
6.2.  Procedimiento de control de documentos y datos, Código AC-01-002.

6.3.  Procedimiento de revision de contrato, Código GC-01-001.

7.  Anexos. A9
No aplica

8.  Registros de calidad. A10 
No aplica

9. Distribución.. A11
Este procedimiento se distribuye en forma controlada, con acuse de recibo al Director General y a todos los Gerentes de DTP Consultores.
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